
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Familien sind unsere Stärke! Seit 70 Jahren setzen wir uns als OÖ Familienbund für eine familienfreundliche Gesellschaft 
ein. Wir begleiten Familien, Gemeinden und Unternehmen mit einem vielfältigen Angebot in den Bereichen Betreuung, 
Bildung, Beratung und Begegnung. Werde auch du Teil unseres Teams, dem Wertschätzung und Zusammenhalt sehr 
wichtig sind. 

Wir suchen ab sofort eine*n 

Lehrling Bürokaufmann*frau mit IT-Affinität 
37 Wochenstunden, Linz-Urfahr 

 
Du willst einen spannenden Start ins Berufsleben und dabei viel lernen? Unsere Lehrstelle als 
Bürokaufmann*frau bietet dir genau diese Chance! 

Was dich erwartet: 

- Du lernst den Büroablauf unseres Unternehmens kennen und arbeitest mit verschiedenen 
Softwareprogrammen. 

- Du unterstützt ggf. die IT-Abteilung bei kleineren Projekten, der Datenverwaltung oder Softwarepflege – hier 
ist deine IT-Affinität gefragt. 

- Du wirkst bei der Pflege und Weiterentwicklung unserer internen Datenbank mit und hilfst dabei, 
Informationen strukturiert und übersichtlich zu halten. 

- Du übernimmst allgemeine Sekretariatsaufgaben, kommunizierst mit Kund*innen und Kolleg*innen. 

- Du arbeitest abteilungsübergreifend mit und bringst dich aktiv ein – deine persönliche Entwicklung ist uns 
wichtig. 

- Regelmäßige Reflexionsgespräche helfen dir, dich kontinuierlich zu verbessern. 

- Deine Mithilfe ist auch bei unseren großen Veranstaltungen gefragt, wo du Erfahrungen abseits des 
Büroalltags sammeln kannst. 

- Wir leben einen wertschätzenden Umgang und starken Teamgeist – Unterstützung auf Augenhöhe ist für uns 
selbstverständlich. 

 

Was du mitbringst: 

- Du hast die 9. Schulstufe erfolgreich abgeschlossen oder möchtest deine höhere Schullaufbahn (z.B. 
HAK/HTL) beenden, bist wissbegierig und arbeitest gerne im Team. Wir setzen eine hohe Lernbereitschaft 
und Pünktlichkeit voraus. 

- Wir freuen uns über Bewerber*innen mit IT-Affinität und Interesse an digitalen Abläufen. 

- Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute MS-Office Kenntnisse. 

- Verlässlichkeit, Genauigkeit und gute Umgangsformen zeichnen dich aus. 

 

Wir bieten: 

- Qualifizierte Ausbildung in einer dynamischen Non-Profit Organisation mit sozialer Verantwortung 

- Teilnahmegebühren für ausgewählte Sportevents übernimmt der OÖ Familienbund – wenn du für uns an den 
Start gehst 

- Gute Work-Life-Balance 

- Belohnung bei bestandener Lehrabschlussprüfung 

- Stärkung deiner mentalen und emotionalen Resilienz durch Angebote im Haus 

- Entlohnung nach Kollektivvertrag der Sozialwirtschaft Österreich: Die Lehrlingsentschädigung beträgt im 1. 
Lehrjahr € 941,80 brutto, im 2. Lehrjahr € 1.197,10 brutto und im 3. Lehrjahr € 1.423,40 brutto pro Monat für 
37 Wochenstunden. 

 

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt online unter Jobs in Verwaltung und Facility - OÖ 
Familienbund 

https://ooe.familienbund.at/jobs-in-verwaltung-und-facility/
https://ooe.familienbund.at/jobs-in-verwaltung-und-facility/

