Familien sind unsere Starke! Seit 70 Jahren setzen wir uns als OO Familienbund fiir eine familienfreundliche

Familienbund r

zertifiziert

Oberosterreich B

www.familieundberuf.at /"

Gesellschaft ein. Wir begleiten Familien, Gemeinden und Unternehmen mit einem vielféltigen Angebot in den
Bereichen Betreuung, Bildung, Beratung und Begegnung. Werde auch du Teil unseres Teams, dem Wertschatzung und
Zusammenhalt sehr wichtig sind.

Wir suchen ab sofort eine*n

Mitarbeiter*in Personalverrechnung

ab 20 bis 37 Wochenstunden, Linz-Urfahr

Deine Aufgaben:

Gemeinsam mit einer Kollegin unterstiitzt du uns bei folgenden Aufgaben:

Selbststandige Durchfiihrung der laufenden Personalverrechnung fiir ca. 400 Mitarbeiterinnen

Bearbeitung aller relevanten Personalverrechnungs-Themen, Ein/Austritte, Karenzen, Meldewesen etc.

Erstellung von Arbeitsvertragen
Kommunikation mit Stakeholdern (Mitarbeiterlnnen, Kooperationspartner)
Unterstltzung bei der Erstellung des Personalcontrolling und der Personalplanung

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Lehre, HAS, HAK oder vergleichbar)
Erfolgreich abgelegte Personalverrechnungs-Priifung, oder derzeit dabei, diese abzulegen
Mindestens 1 Jahr Berufserfahrung in der Personalverrechnung

Fundierte Kenntnisse in BMD-NTCS und NTCS-Zeiterfassung von Vorteil

Kommunikatives und freundliches Auftreten

Teamgeist und Humor — ja, den darfst du mitbringen &

Zuverlassige, qualitatsbewusste Arbeitsweise und gute Selbstorganisation

Wir bieten:

Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit in einer dynamischen Non-Profit-

Organisation mit sozialer Verantwortung
flexible Arbeitszeiten, Moglichkeit zum Home-Office

Teilnahmegebiihren fiir ausgewahlte Sportevents tibernimmt der OO Familienbund — wenn du fiir uns an den

Start gehst

Starkung deiner mentalen und emotionalen Resilienz durch Angebote im Haus
sehr gute offentliche Erreichbarkeit

sehr gute Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf

Entlohnung nach Kollektivvertrag der Sozialwirtschaft Osterreich: mindestens 2.794,50 € fiir 37

Wochenstunden (Verwendungsgruppe 6, Anrechnung von Vordienstzeiten moglich)

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt!

Wir freuen uns auf dich!



